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1. GENERALIDADES

La normatividad legal vigente sefiala que las entidades estatales cuando celebran contratos podran pactar la entrega de
anticipos o pagos anticipados, lo cual debe quedar registrado en el aplicativo SIIF Nacién en el momento en que se
selecciona el atributo contable “01-ANTICIPO ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS” 0 “02-BYS PAG POR ANTCPDO -
BIENES Y SERVICIOS" al registrar la obligacion presupuestal, es decir, dentro de la cadena presupuestal que previamente
se generd para hacer entrega de los recursos al contratista, quedando la informacién disponible para luego realizar la
legalizacion del anticipo o pago anticipado como se explicara en la presente guia.

El anticipo corresponde a un adelanto o avance del precio del contrato destinado a apalancar el cumplimiento de su objeto,
de modo que los recursos girados por dicho concepto sélo se integran al patrimonio del contratista en la medida que se
cause su amortizacién mediante la ejecucidn de actividades programadas del contrato, mientras que el pago anticipado es
un pago efectivo del precio que se efectua y se causa en forma anticipada de forma gue los recursos se integran al
patrimonio del contratista desde su desembolso?, regularmente se presenta en los contratos de ejecucion instantanea y
como su nombre lo indica, dicho pago implica abonar parte del valor total del contrato, que en todo caso no podra exceder
del cincuenta por ciento (50%) del valor contratado.

Es pertinente indicar que, al realizarse un anticipo al contratista, no se registran descuentos y retenciones en la obligacion,
dado que los recursos siguen siendo de la entidad, mientras que en el pago anticipado si se aplican las deducciones de
ley, ya que los recursos pertenecen al contratista y su destinacion depende de su libre voluntad. Para el caso de los
anticipos este forma parte de la base para el calculo de las retenciones en los pagos subsiguientes que se le realicen al
contratista.

En virtud de lo anterior, los recursos entregados a titulo de anticipo o pago anticipado son objeto de legalizacién por parte
de los contratistas, la cual consiste en reflejar que se ha recibido de forma total o parcial de los bienes y servicios por parte
de la entidad, realizando la amortizacién de los pagos realizados en los saldos en los Estados Financieros.

Por otra parte, el aplicativo SIIF Nacion dispone de otros atributos contables denominados BYS PAG POR ANTCPDO
(Sequros, arrendamientos, impresos, honorarios, administracién y emision titulos valores, intereses, mantenimiento, etc.),
los cuales corresponden a un pago efectuado anticipadamente por la adquisicion de bienes y servicios que tiene el carécter
de gastos, en desarrollo de las funciones de cometido estatal de la entidad publica contable?. Al seleccionar uno de estos
atributos contables en la obligacién, NO se debera efectuar la legalizacion que se explica en la presente guia, ya
gue corresponde a una amortizacion del gasto netamente contable.

NOTA 1: para realizar la legalizacion el sistema SIIF Nacion requiere gue la orden de pago correspondiente se encuentre en
estado “pagada” y en la obligacion se haya definido el atributo anticipo o pago anticipado_segun corresponda, teniendo en

! https://sintesis.colombiacompra.gov.co
2 Diccionario de términos de Contabilidad Publica. Contaduria General de la Nacién. Pagina 60.
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cuenta las consideraciones contenidas en el numeral 3.5 “Reqistro de obligacién presupuestal”, de la Guia Financiera N° 12
Ejecucién Presupuestal del Gasto, de lo contrario al realizar la legalizacién el sistema NO traerd la orden de pago.

Es importante recordar que la afectacion contable de las obligaciones que tienen registradas los atributos contables
utilizados para el giro de anticipos 0 pagos anticipados se realizarad en el momento en que la orden de pago presupuestal
quede en estado “Pagada”, la cual quedara asi:

01 - ANTICIPO ADQUISICION BIENES Y SERVICIOS (afecta la cuenta contable 1906XX) 0 02 - BYS PAG POR ANTCPDO
- BIENES Y SERVICIOS (afecta subcuenta Contable 190514).

NOTA 2: de generarse rendimientos financieros de los recursos entregados en calidad de anticipo a las Fiducias o
Patrimonios Auténomos, éstos se convertiran en ingresos para la Nacion, en caso de ser recursos Nacion CSF deberan
consignarse a la Direccion General de Crédito Pablico y del Tesoro Nacional DGCPTN en la cuenta del Banco de la
Republica N° 6101109-4 “DTN-Rendimientos financieros de entidades varias concepto gasto (todos)”, al mes siguiente de
su recaudo? (con excepcion de aquellos rendimientos originados por patrimonios auténomos que la ley haya autorizado), 0 a
las cuentas de Fondo Interno, Fondo de Salud o Fondo de Defensa, seqln corresponda si son recursos Nacidn SSF.

NOTA 3: cuando se pacte un anticipo en un contrato, el contratista de conformidad a las normas vigentes debe constituir
una fiducia publica* para el manejo exclusivo de los recursos entregados. En el aplicativo SIIF Nacién se realizara la orden
de pago a nombre del contratista y luego se realizara el endoso a hombre de la fiducia, de modo que los recursos llegaran
finalmente a la fiducia constituida. (ver Guia Financiera N° 37 Endoso de Orden de Pago).

NOTA 4: la legalizacion del anticipo o pago anticipado debe realizarse en el momento en que se reciban los bienes y
servicios adquiridos de acuerdo con lo estipulado en el contrato.

NOTA 5: la forma de amortizacién de anticipos y pagos anticipados, debe quedar incluida dentro del clausulado de los
contratos.

Otro atributo contable al que le aplica el procedimiento de legalizacién contenido en esta guia financiera corresponde al
c6digo 23 - AVANCES PARA VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE, el cual se utiliza para el reconocimiento y pago de viaticos y gastos
de viaje de forma anticipada a la ejecucion de una comision. Al respecto ver la Guia financiera N° 70 Gestion de Viaticos y
Gastos de viaje al Interior.

3 Ley de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal”.

“ Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional”. Articulo 2.2.1.1.2.4.1. Patrimonio
auténomo para el manejo de anticipos: En los casos previstos en la ley, el contratista debe suscribir un contrato de fiducia mercantil para crear un patrimonio auténomo,
con una sociedad fiduciaria autorizada para ese fin por la Superintendencia Financiera, a la cual la Entidad Estatal debe entregar el valor del anticipo. Los recursos
entregados por la Entidad Estatal a titulo de anticipo dejan de ser parte del patrimonio de esta para conformar el patrimonio auténomo. En consecuencia, los recursos del
patrimonio auténomo y sus rendimientos son auténomos y son manejados de acuerdo con el contrato de fiducia mercantil. En los pliegos de condiciones, la Entidad
Estatal debe establecer los términos y condiciones de la administracién del anticipo a través del patrimonio auténomo. En este caso, la sociedad fiduciaria debe pagar a
los proveedores, con base en las instrucciones que reciba del contratista, las cuales deben haber sido autorizadas por el Supervisor o el Interventor, siempre y cuando
tales pagos correspondan a los rubros previstos en el plan de utilizacion o de inversion del anticipo.

Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcién y la efectividad del
control de la gestion pablica. Articulo 91, indica que, frente a los anticipos, “En los contratos de obra, concesion, salud, o los que se realicen por licitacién publica, el
contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin de garantizar que
dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato correspondiente, salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia”.
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2. FLUJOGRAMA

Orden de Pago en estado i
“Pagada” con el atributo contable
01. Anticipo; 02. Pago anticipado 0
23. Avances para viaticos y gastos !
de viaje definida en la obligacion. {77 7T TTTTITTTY '

A
INICIO

1. Radicar Cuenta por Pagar para la legalizacién de Anticipo o Pago Anticipado
Responsable: Central de Cuentas por pagar
Perfil: Central de Cuentas por Pagar
Ruta: EPG / Radicacion de Soportes / Radicar / Anticipo, P. Anticipado o Avance.

A 4

2. Legalizacion del Anticipo
Responsable: Area Contable
Perfil: Gestion_Contable
Ruta: EPG / Legalizaciones / Anticipo, P. Anticipado o Avance

FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Informacion Previa al efectuar la Legalizacion

Previo a realizar la legalizacion, se realizo una cadena de ejecucion presupuestal que dio como resultado la entrega de los
recursos al contratista por concepto de un anticipo o pago anticipado o por concepto de una comisién, en donde al registrar
la obligacion se identifico el atributo 01. Anticipo, 02. Pago anticipado o 23. Avances para viaticos y gastos de viaje De no
haber definido alguno de estos atributos contables acorde a lo pactado en el contrato, el sistema no mostrara la orden de
pago para efectuar la legalizacion.

De este modo, el insumo para poder efectuar la legalizacion es una orden de pago en estado “Pagada” que tenga vinculado
el atributo 01. Anticipo, 02. Pago anticipado 0 23. Avances para Viaticos y gastos de viaje.

Insumo para
efectuar la
legalizacion i

N

Orden de Pago

en estado
“Pagada”  que
tenga vinculada el
atributo

“Anticipo”, “Pago
Anticipado” o
“Avance para
viaticos”

I I ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL I
il | Actual Fatada: I Pagasd | Moo Obsgacian: 134518 | Comprobante Contable de la Generacin:
20180313 Codigo de Referencia: 450005TT00051243318 [ Tipo de Moneda: COP-Pescs [Tasa de Cambio: 0,00
Valor Bruts: 394,095.24 | Valor Dedueciones: | 0,00 | vator Neso: 394 055,24 | saldo x Pagar: .00
VALORES PAGADOS
.
TRM Pago Valor Bruso | 304096, 14 |°“mm, o nnlmarlem 54.085,24 | Mneda Base Compra | |vm [ |
REINTEGROS
Wismaros o Recauds:
Beuta Reintegrada Pesas: 500 |u¢dm..a¢n¢.lu=.—m.n—m: ] 0,00 | Beinteqrad Neto Pesas: neo
Beut Reintegrado Moneda 500 |R¢d|rﬂ|-dol\m|u=rmrl"<mmll: ] 0,00 | Beinteqra et Moneda: neo
[ TERCERO DE LA OHDEN DE PAGG
[Mensiicaciin: 350831 | Rarin Socist [Homabie 1208139 Diros Nomsees 298138 Aoslida | 298138 Aoslida 2 298134 | Abera em comnla
CUENTA BANCARIA ]
Wimaror | 554331 | Banca: BANGO PRUESA 172 [Tipe: [2noms | Jeewa
TESORERIA | DOCUMENTO SOPORTE |
13-01-01-07 - DIRECGION TESORD NACION DGCPTH | immero: 1272 | Tipo: [resouucion [recha: [z0150006

Tipu Beneficiarsa Bags 01 Eenebearn inal

ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR
VALOR i VALOR REINTEGRADG S0 DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA | POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC | ST MONEDA 50 0E TASA DE
PSS | MONEDA PESOS PESOS ooy, ke [ MONEDA [ il [ VALOR MONEDA
B GRUPO TALENTO HUMANO | A-02-02-92-010 VIATIGOS DE LOS FURCIONARIOS EN COMISION
[ Hacitn T 10 [ oo [ maossa] 050 304 095 24 | | [ Pem] nea] .02
| LINEAS DE PAGO VINCULADA
| DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR I R ESTADO.
23 AVANGES PARA
00 - GESTION GENERAL 1.2 - ANG - GASTOS GENERALES NACION CSF 2019-03-13 394.095.24] VIATICOS ¥ GASTOS Pagida

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Al generar la obligacion y al haber seleccionado el atributo contable 01. Anticipo, 02. Pago anticipado o 23. Avances para
viaticos y gastos de viaje, el aplicativo SIIF Nacién no realiza ninguna afectacién contable, lo hace en el momento de
realizar el pago de la orden de pago, (ver el numeral 3.5. Registro Comprobante Contable de la presente Guia Financiera).

Una vez recibidos los bienes y servicios por parte del contratista 0 cumplida la comision por parte del funcionario y revisados
los soportes documentales, se procedera a realizar el proceso de legalizacién que se presenta a continuacion;

3.2 Radicar Cuenta por Pagar para la legalizacién de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Las areas administrativas mediante el Perfil Central Cuentas por pagar, radican la cuenta por pagar a partir de la factura o
documento soporte que corresponda, ingresando por la Ruta; EPG / Radicacion de Soportes / Radicar / Anticipo, P.
Anticipado o Avance. El sistema muestra la pantalla y solicita la siguiente informacién:

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacién de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Fecha de registro A

Tercero beneficiario * 166390000 - 4

Registrar Detalles

Orden de pago presupuestal * 113941519
Detalle Cuenta por pagar

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar * ‘ Legalizaciones | D
Documento soporte
Identificacion Descripcion
FACTURA
23 OTRO DOCUMENTQ DE COBRO
MAF— » M Pagina 1 de 1

Valor en pesos colombianos *
Valor total de IVA*

Valor antes de IVA 12.606.000,00

Factura 356, se reciben
Nota de texto libre servicios por el 50%del valor
contratado.

| Datos Administrativos | Limpiar | | Guardar Cancelar

Fecha de registro: el sistema vincula automaticamente la fecha actual.

Tercero beneficiario: se busca el tercero (contratista) a quien se le hizo el anticipo.
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Orden de pago presupuestal: se busca la orden de pago cuyo beneficiario sea el tercero seleccionado en la accion
anterior.

El sistema muestra las drdenes de pago que se encuentren en estado pagado y tengan vinculado la linea de pago
identificada como Anticipo, Pago anticipado, Gasto pagado por anticipado 0 Avance para viaticos y gastos de viaje.

Tipo de cuenta por pagar: el sistema vincula automaticamente el tipo de cuenta por pagar “Legalizacion Anticipo, Pago

Anticipado o Avance”, de modo que se presiona el botén _Ipara vincular el (los) documentos soportes recibidos que
respalden la radicacion de la cuenta por pagar.

Valor en pesos colombianos: se ingresa el valor en pesos de la cuenta por pagar de la legalizacién de acuerdo a lo
pactado en el contrato 0 en la comisidn de servicio.

NOTA 6: para los pagos anticipados la legalizacion se debe realizar por el CIEN por ciento (100%) es decir, que no se
deben realizar pagos al proveedor hasta tanto no se haya cubierto la totalidad del valor que fue objeto de pago anticipado.

Valor total de IVA: cuando aplique, se registra el valor total del IVA de la cuenta por pagar y el sistema calcula
automaticamente el Valor antes de IVA, descontando del valor total en pesos colombianos el valor total del IVA. Luego se
debe da clic en el botén “Aceptar”.

Nota de Texto Libre: diligenciar nota de texto libre en la que se resuma el soporte de la legalizacion que se esta realizando.

Datos Administrativos: en esta carpeta se debe incluir la informacion contenida en la factura o documento soporte que
corresponda.

Una vez registrada la informacion se da clic en el boton “Guardar” y el sistema indica el nimero consecutivo de radicacion y
crea el saldo por legalizar.

3.3 Legalizacién del Anticipo, Pago Anticipado o Avance

La legalizacion, corresponde al reconocimiento por parte de la Entidad en sus Estados Financieros, de un hecho econémico
que se genera cuando se reciben los bienes o servicios de acuerdo con lo pactado en el contrato o cuando se ha realizado
el cumplimiento de una comision de servicio.

La legalizacion la realiza el Perfil Gestion contable ingresando por la siguiente Ruta: EPG / Legalizaciones / Anticipo P.
Anticipado o Avance.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Legalizar Anticipos, pagos aniicipados o avances

Fecha de regisiro v

Cuenta por pagar presupuestal 388219
Orden de pago presupuestal de gasto 113941519
Regisirar Informacion
Linea de pago
Dependencia PAC  Posicion de PAC Fecha Valor total Valor total Saldo por legalizar

legalizado

30.000.000,00
M4 — P M Pégina 1 de 1

Lista de item(s) de Afectacion del Gasto

Seleccione ltem(s) de afectacion del Gasto l:l
Tipo de gasto (por cada item de afectacion del gasto) ‘ 21-Gastos de administraciony v
Lista de [tem(s) de Afectacién del Gasto
Posicion del Dependencia para Fuent
Catdlogo de Gaslos Afeciacion de Gastos Finani A
v
44— » I
< >

Fecha de Registro: por defecto se muestra la fecha del sistema.

Cuenta por pagar presupuestal: seleccionar la cuenta por pagar con cargo a la cual se realizara la legalizacion (generada
en el punto anterior). El sistema autométicamente vincula la orden de pago presupuestal de gasto con la cual se realizo el
pago y valida que la cuenta por pagar seleccionada tenga saldo por legalizar.

Tipo de Gasto (por cada item de afectacion del gasto): se selecciona el tipo de gasto de acuerdo con el bien o servicio
recibido teniendo en cuentan que este determina el registro contable Debito; para tener claridad sobre la informacién
contable a vincular, es importante verificar la parametrizacion que tiene cada posicion del gasto en la tabla T-CON-007 y T-
CON-12 4, las cuales se pueden consultar a través de la ruta; CON / Parametrizacion / T-CON-007 Causacion de gastos o
T-CON-12-4 Relacion rubros de gasto y usos.

NOTA 7. cuando se esta legalizando un anticipo_o pago anticipado producto de una cadena presupuestal que tiene
vinculado un rubro de inversién o funcionamiento parametrizado con Usos Contables, la contabilidad se define a partir de
éste, sin embargo, el sistema exige seleccionar un tipo de gasto para continuar con la transaccion, por tanto, se debe
seleccionar el que se adecue al tipo de bien o servicio recibido. (Para mayor claridad ver la explicacion sobre el “Tipo de
Gasto” contenida en el numeral 3.5 Obligacion Presupuestal de la Guia Financiera No. 12 Ejecucién Presupuestal del
Gasto).
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ltem para Afectacion del Gasto

Todos
Selecto Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal A
DIRECCION ADMINISTRATIVA A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTA . 01 Nacién i
MAF—— » »I v
< >
| Aceptar | [ Cancelar |

Seleccione item(s) de afectacion del Gasto: se selecciona el (los) item(s) de gasto con los cuales se realizara la

legalizacion_y se registra el valor a legalizar por item de afectacién de gasto.

ingresado para cada item sea igual al valor total de la cuenta por pagar.

El sistema verifica que la_sumatoria del valor

Itemn para Afectacion del Gasto

Todos
lSelecto Dependencia para Posicién del Catélogo Fuente de Recurso
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal A
DIRECCION ADMINISTRATIVA A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTA . 01 Macidn :
M4 » v
< | >
[ Aceptar | [ cancetar |

Datos Contables: se despliega la pantalla para ingresar la informacién que permitird contabilizar cada posicién de gasto

vinculada. Al desplegarse esta pantalla se ingresa la siguiente informacion:

95.1 BG -MDN -F050 - 04
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Item de afectacion del gasto

Dependencia A-DIRECCION ADMINISTRATIVA
A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE

Posicion de Gastos: PRODUCCION

Fuente Financiacién: 01 Nacién
Recurso
Presupuesial:

Situacion de
Fondos:

‘Valor pesos: 15.000.000,00
Valor modificado: 0,00

10 10 - RECURSOS CORRIENTES

01 CSF

IVA Descontable

Valor base gravable Valor IVA descontable

Datos Contables

et
Operacic'm 188-Servicios-Con Us v

22-Gastos de adminis v
Uso Contable Atributo <
- Contable

Valor base gravable: sélo aplica para entidades responsables de IVA.

Valor IVA descontable: sélo aplica para entidades responsables de IVA.

Tipo de Operacién: el sistema trae automaticamente el tipo de operacion.

Uso Contable: aplica cuando la legalizacién que se esta realizando contiene un rubro presupuestal de gasto de Inversion o
de funcionamiento parametrizado con Usos Contables, para ello se despliega la lista y selecciona el uso contable que se

requiere. Para conocer los usos contables que se encuentran parametrizados se sugiere consultar la tabla de eventos
contables T-CON-012 4.

A partir del uso contable seleccionado, el sistema despliega un listado de cuentas contables que se visualizan presionando
el boton [y luego el botonkEd. El sistema despliega las cuentas contables y el usuario selecciona la(s) cuenta(s)
contable(s) que requiera, vinculando un valor para cada cuenta seleccionada. El sistema valida que la sumatoria de los
valores definidos a cada cuenta sea igual al valor a legalizar. Para vincular la informacion se hace clic sobre el boton k& y
luego se acepta la informacion seleccionada.
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Seleccione -

160501 Urbanos

160502 Rurales

160503 Terrenos con destinacion ambiental
161501 Edificaciones

161504 Plantas, ductos y tuneles

161505 Redes, lineas y cables

161590 Otras construcciones en curso

164001 Edificios y casas

164002 Oficinas

164003 Almacenes

164004 Locales

164005 Fabricas

164007 Salas de exhibicion. conferencias vy ventas
164008 Cafeterias y casinos

164009 Colegios vy escuelas

164010 Clinicas v hospitales

164011 Clubes

164012 Hoteles, hostales vy paradores

164013 Silos

164014 Invernaderos

164015 Casetas y campamentos

164017 Parqueaderos y garajes

164018 Bodegas

164019 Instalaciones deportivas y recreacionales
164020 Estanques

164022 Presas

164023 Pozos

164024 Tanques de almacenamiento

164025 Estaciones repetidoras b

Usos Contables/Cuentas de Ayuda

Codigo Cuenta Valor Acciones
511121001 Impresos, publicaciones, suscripciones y afiliaciones 15000000 ﬁﬂ
MA—— ¥ Pégina 1 de 1
( A

NOTA 8: el movimiento déhito lo determina el usuario al seleccionar el uso y la(s) respectiva(s) cuenta(s) contable(s).

items(s) de afectacion del Gasto Vincular Uso y BYS. estos campos se muestran deshabilitados dado que corresponden
a lainformacion de legalizaciones provenientes de los médulos de Gestion de Bienes y Servicios (BYS).

Una vez se ingresa la informacion correspondiente se guarda la legalizacion, generando un consecutivo y el comprobante
contable, ademas deja la cuenta por pagar en estado tramitada y actualiza el saldo por legalizar.

3.4 Comprobante Contable Generado
Teniendo en cuenta que toda transaccion que tiene traza contable genera un comprobante contable, a continuacion, se

muestra la ruta por la cual se puede generar este comprobante a partir de la informacion del documento generado en la
transaccion anterior, identificada en el Sistema SIIF Nacion con el cddigo EPG054 LEGALIZACION.

Esta opcidn permite llamar con los filtros propuestos, el comprobante contable a partir de datos como: Entidad, fecha, valor,
nimero de transaccion, tipo de transaccion, etc. RUTA: CON / Consulta / Consultas Comprobantes Contables; PERFIL:
Gestion Contable, Entidad Consulta, ESP - Control Consulta.
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No. Transaccion No. Comprobante Tipo Doc Transaccion
I Contable Contable e Chsad Estado Fuente Origen
106182... 276711 290272 2019-05-16 15-01-01-000 Aprobado PAGNAT OrdenPago
106182 278712 290273 2019-05-16 15-01-01-000 Aprobado EPG054 Legalizacion

Consulta Comprobantes Contables

27 Configuracion

ol Rl

40— »»l

< [ >

[ Fecha v/ .|Igual.l. : v 12015-05-16 ' | K

0

v
| Entidad v [ igual w] [15-01-01-000 |
3.5 Registro Contable
Los registros contables que se generan en el sistema son:
CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA ' DEBITO CREDITO
1635XX* Propiedades, planta y equipo en bodega 2 XXX
1514XX* Materiales y suministros P XXX
1970XX* Activos Intangibles © XXX
SLLIXXXXXX* Generales ¢ XXX
589701XXX* Bienes producidos ¢ XXX
589723XXX* Servicios f XXX
1906XX> Avances y anticipos entregados XXX
1905148 Bienes y servicios pagados por anticipado XXX

*Cuando se ha definido tipo de gasto:

(a)

tipo de gasto - PPYE - Bienes muebles en bodega o0 Uso contable -PPYE.

(b)

tipo de gasto - Materiales y suministros 0 Uso contable -Inventarios.

()

tipo de gasto - Activos intangibles - software 0 Uso contable -Activos intangibles.

(d)

tipo de gasto -Gastos de administracién y operacién — Generales 0 Uso contable -Gastos.

(e)

tipo de gasto - Costos y gastos por distribuir - Impresos y publicaciones o

(f)

tipo de gasto - Costos y gastos por distribuir - Prendas de vestir y calzado o Uso contable -Costos y gastos

por distribuir.
tipo de gasto - Costos vy gastos por distribuir - Servicios de salud 0 Uso contable -Costos y gastos por

distribuir.

5 Cuando el atributo seleccionado corresponde a un anticipo adquisicion de bienes y servicios.
6 Cuando el atributo seleccionado corresponde a un BYS Pagado por Anticipado Bienes y Servicios.
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4. ANALISIS DE REPORTES
4.1. Comprobante cuenta por Pagar

El sistema cuenta con el reporte de cuentas por pagar, en el cual se podra consultar el estado de la cuenta por pagar, el tipo
de cuenta por pagar, los valores, la identificacion del tercero a quien se le gir6 el anticipo, la fecha de registro, asi como los
documentos soportes que se relacionaron en la radicacion. El reporte se puede consultar por la siguiente Ruta: Web de
reportes EPG / Cuentas por Pagar / Cuenta por Pagar-Comprobante.

CUENTAS POR PAGAR
Numero: 183219 | Fecha Registro: 2018-05-16 Unidad | Subunidad 15.01-01-000 GESTION GENERAL
ejecutora:
Estado: Tramitada Tipo de Cuenta x Pagar: "?vaa‘i:f:‘“‘ Anticipo, Pago anticipado |y, compromiso: Nro. Cdp:
Caja menor-IdentiL.: Caja Menor-Fecha Registro: Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Antes del lva: 15.000.000,00 | Valor Iva: 0,00 | Valor Total: 15.000.000,00 | Valor Total Moneda Orig.: 0,00

TERCERO

Identificacion: 166390000 |Ramn Social: |Telcem Juridico Prueba 16639

DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS
CODIGO DESCRIPCION
17 | FACTURA
'OTRO DOGUMENTO DE COBRO

N
2

Objeto.: Factura 356, se reciben senvicios por el 50%del valor contratado.

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pégina 1 de 1

4.2 Comprobante Legalizacidn

Este reporte se puede consultar a través de la Ruta; Web de reportes / EPG / Legalizacién / Legalizacidn-Comprobante.

Comprobante de Legalizacion

Numero: 2519 | Fecha Registro: 2019-05-16 Unidad | Subunidad 15-01-01-000 GESTION GENERAL
ejecutora:
Estado Generada Nro Cuenta: 382219 | Beneficiario: 168390000-Tercero Juridico Prueba 168639
Orden de Pago: 113941518 | Fecha Orden de Pago: 2019-05-16 Obligacion: 377519 | Fecha Obligacion: 2019-05-16
o o . . Legalizacién Anficipo, L .
Compromiso: 343419 | Fecha Compromiso: 2019-05-10 Tipo de Cuenta: Pago anticipado o avance Valor Liquido Cero:
Valor Antes de Iva: 12.605.000,00 | Valor de Iva: 2.394.000,00 | Valor Total: 15.000.000,00 | Saldo x Tramitar: 0,00

Valores x Entrada de Bienes Valores x Recepcion de Servicios Valores x Avance de Obra

Valor Registrado|Saldo Por Tramitar Valor Regiztrado| Saldo Por Tramitar Valor Registrado| Saldo Por Tramitar

Documentos soporte
17 - FACTURA

23 - OTRO DOCUMENTO DE COBRO

Linea de pago vinculada

Dependencia para afectacion PAC | Posicion del catilogo PAC Fecha de pago

000 GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF 2019-05-22

30.000.000,00
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5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA'Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Ley 80 del 28 de octubre 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de Administracion Publica”.
Articulo 40.

7.2. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y
sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”. Articulo 91.

7.3. Ley 1150 del 16 julio 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley
80 de 1993 vy se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos”.

7.4. Ley de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones
para la vigencia fiscal”.

7.5. Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 "Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico".

7.6. Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional”.

7.7. Decreto 412 del 2 de marzo de 2018 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1068 de 2015 en el Libro 2
Régimen Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, Parte 8 del Régimen Presupuestal, Parte 9 Sistema
Integrado de Informacién Financiera -SIIF Nacion y se establecen otras disposiciones”.

7.8. Resolucion 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”.

7.9. Resolucion 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacidn, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

7.10. Resolucion 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica el
Catéalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.
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7.11. Resolucién 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el Anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicién, Revelacion y Presentacion de los
Hechos Econémicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de 2015, y
se dictan otras disposiciones”.

7.12.Resolucién 010 del 7 de marzo de 2018 de la Direccion General de Presupuesto Publico Nacional, “Por la cual se
establece el Catdlogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

7.13. Directiva Presidencial N° 12 del 1 de octubre de 2002. Numeral 6.
7.14. Directiva Presidencial N° 04 del 4 de abril de 2003 - Orden lucha contra la corrupcidn en la contratacion estatal.
7.15. Sentencia 13436 de junio 22 de 2001.

7.16. Directiva Permanente No.38 del 22 de noviembre del 2018 “Politicas para la ejecucion de las apropiaciones asignadas
a las Unidades Ejecutoras de la Seccién Presupuestal 1501 y 1601 vigencias 2018-2022".

7.17. Circular externa N° 016 del 06 de junio de 2012 emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
7.18. Guia para el manejo de anticipos mediante contrato de fiducia mercantil irrevocable — Colombia Compra Eficiente

7.19. Guia Financiera N° 12 Ejecucién Presupuestal del Gasto.

7.20. Guia Financiera N° 37 Endoso Orden de Pago.

7.21. Guia Financiera N° 70 Gestién de Viaticos y Gastos de viaje al Interior.

8. ANEXOS

No aplica.

9. DEFINICIONES

9.1 Tipo de Gasto: es la clasificacion del gasto a partir de las actividades desarrolladas para atender las necesidades de
la entidad (de administracién y operacion, Bienes muebles en Bodega, materiales y suministros, etc.). El tipo de gasto
seleccionado a cada rubro presupuestal, determina la afectacion contable de la obligacion presupuestal y la
legalizacién, definiendo la cuenta contable en el “DEBITO™ cuando contabiliza por matriz contable, ejemplo, los
Gastos de Funcionamiento.

7 Débito: Naturaleza de las cuentas que conforman los activos, los costos y los gastos como elementos de los estados contables. (Diccionario de términos
de Contabilidad Publica. Contaduria General de la Nacion. Pagina 41).
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Para seleccionar el tipo de gasto, asi como toda la informacién contable, es necesario tener claridad sobre la
parametrizacion contable que tiene cada posicién del gasto, para lo cual se requiere consultar la Tabla T-CON-007.

9.2 Uso Contable: es la relacién de un concepto con mas de un cédigo contable. Es la herramienta que utiliza la obligacion
presupuestal y la legalizaciéon cuando en ella se vincula un rubro presupuestal de inversién o funcionamiento
parametrizado con Usos a través del cual se puede ejecutar mas de una adquisicion de activos y/o gastos, los usos
definen posibilidades de registro contable al DEBITO.

Para seleccionar el uso contable, asi como toda la informacién contable, es necesario tener claridad sobre la
parametrizacion contable que tiene cada posicion del gasto, para lo cual se requiere consultar la Tabla T-CON12-4.

9.3 IVA Descontable: es el valor que los contribuyentes responsables de IVA pueden descontar del IVA generado, como
producto del IVA pagado en los costos y gastos incurridos para obtener el producto final.

9.4 Atributo contable: es una condicién que se define al momento de realizar |a obligacién de conformidad con el objeto y
la forma de pago del acto administrativo, la cual determina en qué momento se realiza la contabilizacién en el sistema.
Asi mismo, el atributo permite diferenciar las operaciones de devengo de las de flujo, es decir, las obligaciones que
fueron reconocidas previamente.
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